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I   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке ЈН Д 16/17 ПРВА ФАЗА су канцеларијски материјал, број 30192000 – из ОРН.
2. Партије
Ова набавка није организована по партијама.
3. Период на који се кандидатима признаје квалификација
Наручилац признаје квалификацију подносиоцима пријаве за које утврди да испуњавају услове за квалификацију одређене овом конкурсном документацијом и формира листу која има најмање пет кандидата. Наручилац кандидатима признаје квалификацију на период од 3 године. 
Наручилац ажурира листу кандидата сваких шест месеци признавањем квалификација сваком подносиоцу пријаве који испуњава услове и који је у међувремену поднео пријаву за признавање квалификације. 
Наручилац ће искључити кандидата са листе кандидата ако престане да испуњава услове за признавање квалификације, о чему доноси одлуку која у образложењу садржи разлоге за искључење кандидата и коју у року од три дана од дана њеног доношења доставља свим кандидатима и објављује на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.
II  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
У поступку предметне јавне набавке подносилац пријаве мора да докаже да испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чл. 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);

	ИЗЈАВА (Образац 1. који је саставни део ове конкурсне документације), којом подносилац пријаве под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) и став 2. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом.


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);

	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);

	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења пријаве (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).

	


ДОДАТНИ УСЛОВИ
Подносилац пријаве који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом, а испуњеност додатних услова доказује на начин дефинисан у наредној табели, и то:
1.1 Подносилац пријаве који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке,  дефинисане чл. 76. Закона, и то: 
1) Минимална вредност основних средстава (машина, опреме и алата) у вредности од 1.000.000,00 динара
2) Најмање 3 запослена радника
3)  Да достави регистровану банкарску бланко соло меницу на име гаранције извршења закључених уговора и гаранције квалитета за обављену услугу са меничним овлашћењем
УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
· Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, 3. и 4. и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу додатних услова под редним бројем 1, 2, 3. и 4, у складу са чл. 77. ст. 4. ЗЈН, подносилац пријаве доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 1. ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4), чл. 75. ст. 2. и чл. 76. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом. 
· Уколико подносилац пријаве подноси пријаву са подизвођачем, у складу са чланом 80. ЗЈН, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН. У том случају подносилац пријаве је дужан да за подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (Образац 2. ове конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 
· Уколико пријаву подноси група подносилаца пријаве, сваки учесник у заједничкој пријави мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА (Образац 1. ове конкурсне документације), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког учесника у заједничкој пријави и оверена печатом. 
· Подносилац пријаве, кандидат, понуђач, односно добављач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
· Пожељно је да подносиоци пријава у пријави наведу да су регистровани у Регистру понуђача, а ако нису онда да уз пријаву доставе и фотокопије доказа из члана 75 ЗЈН. Наручилац је пре доношења одлуке о признавању квалификације дужан да од подносилаца пријава, чије су пријаве оцењене као прихватљиве, затражи да доставе копију захтеваних доказа о испуњености услова, а може и да затражи на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа. Ако подносилац пријаве у остављеном, примереном року, који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову пријаву одбити као неприхватљиву. 
Докази које ће наручилац захтевати су:
· ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
1) Чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ: 
Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 
Предузетници: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра.
2) Чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН, услов под редним бројем 2. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ:
Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник подносиоца пријаве није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико подносилац пријаве има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања пријава, односно пре ажурурања листе кандидата.
3) Чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН, услов под редним бројем 3. наведен у табеларном приказу обавезних услова  - Доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се подносилац пријаве налази у поступку приватизације. 
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања пријава, односно пре ажурурања листе кандидата.
· ДОДАТНИ УСЛОВИ
Испуњеност додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, подносилац пријаве доказује достављањем следећих доказа:
1. Да поседује основних средстава (машина, опреме и алата) у вредности од најмање 1.000.000,00 динара понуђач доказује пописним листама основних средстава, уговором о закупу или другим одговарајућим документом
2. Да има најмање 3 запослена радника понуђач доставља фотокопије уговора (о раду, делу, привременим и повременим пословима, и сл.)
3. Понуђач мора уз понуду доставити и  код НБС регистровану банкарску бланко соло меницу потписану од стране одговорног лица и уредно оверену печатом, на име гаранције извршења закључених уговора и гаранције квалитета за обављену услугу, са попуњеним обрасцем меничног овлашћења на обрасцу који се налази у овој конкусној документацији.
Недостављање доказа у вези додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке представља разлог за одбијање пријаве као неприхватљиве.
Подносиоци пријаве који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. став 1. тачке 1) до 4) ЗЈН, сходно чл. 78. ЗЈН.
Подносилац пријаве није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, подносилац пријаве доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој подносилац пријаве има седиште не издају тражени докази, подносилац пријаве може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако подносилац пријаве има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима подносилац пријаве доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
(ОБРАЗАЦ 1 )
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДНОСИОЦА ПРИЈАВЕ О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подносиоца пријаве (учесника у заједничкој пријави), дајем следећу




И З Ј А В У
Подносилац пријаве  ________________________________________[навести назив подносиоца пријаве] у поступку јавне набавке канцеларијског материјалаброј ЈН Д 16/17 ПРВА ФАЗА, испуњава све услове из чл. 75. и 76. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подносилац пријаве је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Подносилац пријаве и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Подносилац пријаве је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подносилац пријаве је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења пријаве за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
5) Подносилац пријаве испуњава додатне услове:
1.  поседује основних средстава (машина, опреме и алата) у вредности од најмање 1.000.000,00 динара 
2. има најмање 3 запослена радника 
3. Понуђач доставља и  код НБС регистровану банкарску бланко соло меницу потписану од стране одговорног лица и уредно оверену печатом, на име гаранције извршења закључених уговора и гаранције квалитета за обављену услугу, са попуњеним обрасцем меничног овлашћења на обрасцу који се налази у овој конкусној документацији.
Место:_____________                                                             Подносилац пријаве:
Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико пријаву подноси група подносилаца пријаве, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког учесника у заједничкој пријави и оверена печатом, на који начин сваки учесник у заједничкој пријави изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно. 
(ОБРАЗАЦ 2)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу




И З Ј А В У
Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке канцеларијског материјалаброј ЈН Д 16/17 ПРВА ФАЗА, испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења пријаве за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
Место:_____________                                                            Подизвођач:
Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико подносилац пријаве подноси пријаву са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом. 
(ОБРАЗАЦ 3)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ МЕНИЧНОГ ПИСМЕНОГ ОВЛАШЋЕЊА
МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ – ПИСМО
ДУЖНИК: ______________________________ Седиште: _____________________________ 
Матични број: _____________ Порески идентификациони број ПИБ: __________________
Текући рачун: ____________________________________ Код банке:__________________ 
ИЗДАЈЕ
МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО
- за корисника бланко сопствене менице –
КОРИСНИК: ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ, (Поверилац), са седиштем у Београду, Симина 19
Предајемо Вам 1 (једну) бланко сопствену меницу, серије __________________ и овлашћујемо Црвени крст Србије, Београд, Симина 19, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ до  250.000,00  динара  а по основу озбиљности понуда, гаранције за добро извршење уговора и квалитета извршених услуга у вези са поступком јавне набавке број ЈН Д 16/17 ПРВА ФАЗА.
 Рок важења ове менице је 30. јун 2020. године.
Овлашћујемо Црвени крст Србије, Београд, Симина 19,  као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, «без протеста» и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника у случајевима: одустанка од понуда после јавних отварања, одбијања да закључи Уговор, неблаговременог извршења неке од уговорених услуга, извршењем услуге неодрговарајућег квалитета, делимичним извршењем услуге, као и у случају одступања  од уговореног квалитета пружене услуге, а  које није изазвано кривицом купца.
Овлашћујемо банку код које имамо рачун да наплату-плаћање изврши на терет свих наших рачуна, као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна.
Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату.
Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника.
Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање _____________________ (име и презиме)  чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке.
На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице-трасанта. 
Уз ово писмо достављамо и фотокопију картона депонованих потписа за одговорно лице.
Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих 1 (један) за Дужника, а 1 (један) за Повериоца.
      Датум и место издавања         М.П.                     Дужник - издавалац                    
               овлашћења                                                              менице                                                                             
____________________________                       ____________________________                                              
                                                                                     потпис овлашћеног  лица                                                                             
III НАЧИН ДОСТАВЉАЊА ПРИЈАВА
Подносилац пријаве пријаву подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања пријава може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу и адресу електронске поше подносиоца пријаве. 
У случају да пријаву подноси група подносилаца пријава, на коверти је потребно назначити да се ради о групи подносилаца пријаве и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој пријави.
Пријаву доставити на адресу: „ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ“ , 11000 Београд, ул. Симина број 19, са назнаком: ,,Пријава за јавну набавку канцеларијског материјала, ЈН Д 16/17 ПРВА ФАЗА - НЕ ОТВАРАТИ”.
Пријава се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 27.4.2017. године до 12,00 часова. 
Наручилац ће, по пријему одређене пријаве, на коверти, односно кутији у којој се пријава налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум пријаве према редоследу приспећа. Уколико је пријава достављена непосредно наручилац ће подносиоцу пријаве предати потврду пријема пријаве. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема пријаве. 
Пријава коју наручилац није примио у року одређеном за подношење пријава, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу пријаве подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремену пријаву наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену подносиоцу пријаве, са назнаком да је поднета неблаговремено. 
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