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ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ
Београд, Симина 19
Тел. 011/3032-125 локал 123
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
ЈАВНА НАБАВКА – КУПОВИНА 2 ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА, 
ПОСТУПАК ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
ЈАВНА НАБАВКА бр. ЈН Д 16/19
април  2019. године
На основу чл. 39. и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 68/15, у даљем тексту: Закон), чл. 2. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова ("Службени гласник РС", бр. 86/15), Одлуке о покретању поступка јавне набавке од 15.4.2019. године и Решења о образовању комисије, припремљена је:
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
у отвореном поступку за јавну набавку – НАБАВКА 2 ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА ЈН Д 16/19
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 1   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ 
Адреса: Београд, ул. Симина број 19
Интернет страница: www.redcross.org.rs 
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности, у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.
3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. ЈН Д 16/19 су добра – НАБАВКА 2 ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА.
4. Циљ поступка
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци два возила са отплатом на лизинг.
5. Контакт (лице или служба) 
Лица  за контакт: Мирко Васиљевић, Никола Радовановић и Личина Срђан 
Е - mail адреса и телефон: nabavke@redcross.org.rs  телефон 011/3032 125 локал 123 
локал 116 и локал 118.
Контакти се могу обавити и пошта доставити искључиво радним даном до 15,00 часова.  Уколико је пошта или електронска пошта стигла у суботу, недељу и другим нерадним даном или радном даном после 15,00 часова, сматраће се да је примљена првог наредног радног дана.
6. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи се у поступку јавне набавке мале вредности у складу са чланом 39. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“, бр. 68/15).  
7. Услови учешћа у поступку
Понуде морају бити у целини припремљене у складу са конкурсном документацијом. Право учешћа у поступку имају сва правна и физичка лица која испуњавају обавезне услове предвиђене чланом 75. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“,бр. 68/15) и додатне услове које је дефинисао наручилац у овог јавног набавци. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач. Учешће једног лица у више од једне понуде резултираће тиме што ће се такве понуде одбити као неприхватљиве.
8. Рок, начин и место подношења понуде
Понуда се подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти овереној печатом на
адресу:
„ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ“  11000 Београд, ул. Симина број 19
са назнаком: „ПОНУДА за ЈН Д 16/19 – возила путем финансијског лизинга,  НЕ ОТВАРАТИ“.
На полеђини коверте уписује се назив и адреса понуђача, а пожељно је и број телефона и
име и презиме овлашћеног лица за контакт и електронску адресу. Наручилац ће, по пријему понуде, назначити датум и сат њеног пријема и понуђачу ће, на његов захтев, издати потврду о пријему. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 
Рок за подношење понуда је 24.4.2019. године до 13.00 часова, без обзира на који начин се понуде достављају. Понуда која је поднета по истеку наведеног датума и сата сматраће се неблаговременом и Наручилац ће је, по окончању поступка отварања понуда, вратити неотворену понуђачу са назнаком да је поднета неблаговремено. Незатворена понуда неће се разматрати и биће враћена понуђачу на исти начин као и неблаговремена понуда. У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду, на начин који је одређен за подношење понуде. Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду. Неблаговремене, и незатворене понуде неће бити размотрене. Комисија Наручиоца ће разматрати само благовремене, одговарајуће и прихватљиве  понуде.
Неприхватљиве понуде наручилац ће одбити. Наручилац ће извршити избор најповољније понуде применом критеријума „најнижа понуђена цена за бруто понуђену цену за оба возила“.
Додатне информације и објашњења у вези са припремом понуде заинтересовани понуђачи могу тражити у писменом облику и то најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуда на адресу Наручиоца:
„ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ“  
11000 Београд, ул. Симина број 19
· факс: 011/2634-348
· електронска пошта: nabavke@redcross.org.rs 
уз напомену „Појашњење конкурсне документације за јавну набавку 2 возила, број ЈН Д 16/19“.
9. Увид, односно преузимање конкурсне документације
Увид, односно преузимање конкурсне документације неопходне за давње понуде може се
извршити:
· у просторијама Црвеног крста Србије, у  Београду, улица Симина број  19 , канцеларија 12, радним данима од 12.00 до 15.00 часова
· са Портала јавних набавки  portal.ujn.gov.rs  
· са сајта Наручиоца www.redcross.org.rs 
· Контакти се могу обавити и пошта доставити искључиво радним даном до 15,00 часова.  Уколико је пошта или електронска пошта стигла у суботу, недељу и другим нерадним даном или радном даном после 15,00 часова, сматраће се да је примљена првог наредног радног дана.
10. Време и место отварања понуда
Отварање понуда ће бити јавно и обавиће га Комисија Наручиоца по истеку рока за подношење понуда, дана 24.4.2019. године и то на адреси  Наручиоца: „Црвени крст Србије“  Београд, улица Симина број 19, сала у приземљу. Оверено и потписано пуномоћје за овлашћеног представника понуђача за присуствовање отварању понуде доставља се уз понуду (као посебно писмено) или се предаје Комисији за јавну набавку најкасније на отварању понуда. Директор или други законски заступник као овлашћени представник понуђача Комисији за јавну набавку даје на увид личну карту.
11. Рок у којем ће наручилац донети одлуку о избору најповољније понуде
Одлуку о избору најповољније понуде наручилац ће донети у року од 10 дана од дана отварања понуда.







Комисија за јавне набавке







Црвеног крста Србије
2  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
1. Предмет  јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. ЈН Д 16/19 су добра – НАБАВКА 2 ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА – назив и ознака - набавке  возила   – број 341130000- Моторна возила за превоз робе и 66114000 – услуге финансијског лизинга;
2. Партије
Набавка није обликована по партијама.
3    ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ
Понуђена возила мора бити у складу са важећим законским прописима Републике Србије, Правилником о подели моторних возила и прикључних возила и техничким условима за возила у саобраћају на путевима и Законом о безбедности саобраћаја.
· Понуђач мора да понуди потпуно нова путничка возила. Под термином „ново возило“ подразумева се некоришћено путничко и комби возило са целокупном новом конструкцијом и уграђеним потпуно новим деловима и које се након испоруке први пут региструје.
· За сваку могућу неусаглашеност карактеристикама возила са законима, правилницима и стандардима Републике Србије и / или Европске уније у потпуности одговара испоручилац путничког возила и комби возила.
· У овом техничком опису наводе се само карактеристике возила које су од примарне важности за наручиоца.
· Сви материјали од којих су израђена возила не смеју ни на који начин здравствено да штете свима онима који су контакту са возилима.
· Понуђач ће техничке карактеристике доказивати каталогом, проспектом  на српском језику који мора да садржи доказ за све захтеване тачке из техничке спецификације предмета јавне набавке. 
· Понуђена добра не могу имати мање опреме од најнижег пакета опреме у стандардној понуди произвођача, а морају имати сву опрему захтевану техничком спецификацијом. 
ТЕХНИЧКЕ СПЕЦИФИКАЦИЈЕ
Возило број 1 – једно возило –

Врста возила:



Теретно Н1
Запремина мотора:


од 1550 до 1600 цм3
Снага мотора:



мин 88кW
Емисија издувних гасова:


ЕУРО 6
Погонско гориво:


Еуро дизел
Погонски систем:


Ланац са ланчаником
Погон:




На предње точкове
Мењач:



мин 6+Р
Дужина возила:



од 5350 до 5400 мм
Ширина без ретровизора:


од 1950 до 1980 мм
Висина возила:



од 1950 до 1990 мм
Међуосовинско растојање:

од 3400 до 3500 мм
Број места за седење:


5+1
Носивост:



мин 800 кг
Дужина товарног простора по поду:
мин 2300 мм
Висина товарног простора:

маx 1400 мм
Ширина товарног простора:

мин 1660 мм
Година производње:


2019
Боја возила:



Бела пастелна
Опрема на возилу:
· ABS + EBD,
· Светла за маглу,
· Ваздушни јастук за возача,
· ESP,
· CODE кључ,
· Board computer,
· Start & Stop,
· Централна брава са даљинском командом,
· Даљинска команда централне браве са три дугмета,
· Мануелни клима уређај,
· Ел. подизачи предњих стакала,
· Темпомат,
· Електроподесиви и преклопиви ретровизори са функцијом одмрзавања,
· Возачево седиште са лумбалним подешавањем и наслоном за руку,
· Паркинг сензори позади,
· Утичница 12V у кабини возача,
· Пластична бочна облога до половине висине товарног простора,
· Остава за расхлађивање у кабини,
· Ел. импулсни подизачи предњих стакала,
· Дневна лед светла у предњем бранику,
· Лево стакло у другом реду,
· Застакљена задња врата,
· Десна бочна застакљена клизна врата,
· Брисачи задњих стакала,
· Грејачи задњих стакала,
· Радио CD MP3 са bluetooth,
· USB и AUX прикључцима и командама на волану,
· Црне мање раткапне,
· Резервни точак стандрадних димензија,
· Точкови R16,
· Резервоар од 22l за AdBlue,
· Горњи део предњих браника у боји каросерије,
· Хромирани детаљи ентеријера
Препоручено возило је FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS, или одговарајуће
Рок испоруке: максимално 60 дана од потписивања уговора
Гаранција на возило: 5 година или 200.000км
Место испоруке возила је Београд.
Урађен технички преглед на возилу ради регистрације возила.
Понуђач треба да буде овлашћени продавац и сервисер (што би доказао копијом уговора или потврдом произвођача или увозника) минимум 3 године у континуитету за бренд који нуди.
Набавка Возила се врши путем финансијског лизинга, учешће 5 % нето цене за оба возила + ПДВ (што чини 20,83% од укупне цене), период отплате 60 месеци по средњем курсу НБС.
Возило број 2 –  једно возило -
Врста возила:



Путничко
Запремина мотора:


од 1550 до 1600 цм3
Снага мотора:



мин 88кW
Емисија издувних гасова:


ЕУРО 6
Погонско гориво:


Еуро дизел
Погон:




На предње точкове
Мењац:



мин 6+Р
Дужина возила:



од 4300 до 4400 мм
Ширина возила:



од 1750 до 1800 мм
Висина возила:



од 1400 до 1500 мм
Међуосовинско растојање:

од 2600 до 2650 мм
Број места за седење:


5
Запремина пртљажника:


мин 440 дм3
Година производње:


2019
Боја возила:



Бела пастелна
Опрема на возилу:
· Даљинско откључавање / закључавање врата,
· ABS,
· ESP,
· Предњи Airbag за возача и сувозача,
· Бочни Airbag-ови + Бочни Airbag-ови за главу,
· Сензор за невезивање појаса,
· ТПМС - Сензор за притисак у пнеуматицима,
· Електро серво волан са функцијом подешавања волана,
· Мануелни клима уређај,
· TFT Дисплеј - путни рачунар,
· Утичница 12V,
· Електрични подизачи предњих прозора,
· Електроподесиви ретровизор,
· Подешавање фарова по висини,
· Сензор мерења спољне температуре,
· Грејач задњег стакла,
· Возачево седиште подесиво по висини,
· Дељива задња клупа,
· Браници у боји возила,
· ЛЕД дневна светла,
· Светла за маглу,
· Мултимедијални уредјај 5" Touchscreen Радио,
· MP3
· USB и Bluetooth,
· без CD-а,
· Команде на волану,
· Кожни волан и ручица мењача,
· Задњи подизачи стакала,
· Паркинг сензори позади,
· Хромиране ручице врата,
· Ретровизори у боји возила,
· Челичне фелне 16" са зимским гумама,
· Темпомат,
· додатни сет Алуминујумских фелни 17" са летњим гумама,
· Аутоматски клима уређај
Препоручено возило је FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6 или одговарајуће
Рок испоруке: максимално 90 дана
Гаранција на возило: 4 година или 120.000км
Место испоруке возила је Београд.
Урађен технички преглед на возилу ради регистрације возила.
Понуђач треба да буде овлашћени продавац и сервисер (што би доказао копијом уговора или потврдом произвођача или увозника) минимум 3 године у континуитету за бренд који нуди.
Набавка Возила се врши путем финансијског лизинга, уз учешће од 5 % нето цене за оба возила + ПДВ (што чини 20,83% од укупне цене), период отплате 60 месеци по средњем курсу НБС.
4  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА
1.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава ОБАВЕЗНЕ УСЛОВЕ за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, и заштити ауторских права  и да му није изречена мера забране обављања делатности којс је на снази у време достављања понуде (чл. 75. ст. 2. Закона).
1.2. Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке,  дефинисане чл. 76. Закона, и то: 
1) Да располаже одговарајућим техничким капацитетом; да је регистровани представник на територији Републике Србије, има изграђену сервисну мрежу на територији Републике Србије (најмање 1 сервис), 
2) Финансијска гаранција (меница са меничним писмом)
3) Уговори-ауторизација и сертификати
4) Проспектни материјал за оба возила
1.3. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.  
1.4. Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 
Услов из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних услова (чл. 75. став 1 тач. 1 – 4) за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац из поглавља XII конкурсне документације) којом потврђује под пуном кривичном и материјалном одговорношћу да испуњава обавезне законске услове за учешће у поступку.
Наручилац може пре доношења Одлуке о додели уговора од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија да захтева копију доказа о испуњености обавезних услова (осим у случају ако је понуђач уписан у Регистар понуђача код АПР-а) , и то следећих доказа:
Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона - Доказ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда:
Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона - Доказ: Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.  Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда; 
Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона - Доказ: 1. Уверење Пореске управе Министарства финансија и привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и 
2. уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода, или потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда;
Услов из члана чл. 75. ст. 2.  - Доказ: Потписан о оверен Oбразац изјаве (Образац изјаве, дат је у поглављу XII). Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
Наручилац не може пре доношења одлуке о додели уговора од понуђача, чијa je понудa оцењенa као најповољнијa, затражити да достави копију захтеваних доказа о испуњености обавезних услова, уколико је понуђач уписан у јавни регистар понуђача код АПР-а, што ће наручилац проверити претрагом кроз Регистар понуђача који је јавно доступан на интернет страници www.apr.gov.rs 
    Испуњеност додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује достављањем следећих доказа:
1) Да располаже одговарајућим техничким капацитетом; да је регистровани представник на територији Републике Србије, има изграђену сервисну мрежу на територији Републике Србије, понуђач доказује достављањем адресе најмање једног сервиса 
2) Понуђач доставља   меницу за озбиљност понуде са  одговарајућим меничним овлашћењем попуњеним на износ од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а, као гаранцију за испуњење обавеза из понуде за оба возила, а ова меница ће се користити и за извршење уговорне обавезе,  са одговарајућим меничним овлашћењем.
3) Уговор-ауторизација, односно доказ да је понуђач овлашћени увозник или дистрибутер за возила која су предмет јавне набавке.
4) Треба доставити проспекте за понуђена возила
Важне напомене: 
У случају да земља порекла робе није РС, понуђач доставља уговор о заступништву издат од стране произвођача, односно овлашћења ауторизованог дистрибутера.
У случају да је земља порекла робе РС, а роба није из сопствене производње понуђача, понуђач прилаже 
· печатирану и потписану ауторизацију произвођача, односно овлашћење ауторизованог дистрибутера одштампано на његовом меморандуму за учешће у конкретној јавној набавци.
· Докази о домаћим и међународним стандардима и атестима (приложити сертификате)
5) За сва понуђена добра треба доставити доказ, оригинал проспектни материјал произвођача из ког се недвосмислено може утврдити да понуђено добро одговара захтеваном
Уколико понуду подноси група понуђача понуђач је дужан да за  сваког члана групе достави наведене доказе да испуњава услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4), а доказ из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да достави понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 
Додатне услове група понуђача испуњава заједно.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да за подизвођача достави доказе да испуњава услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а доказ из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.  
Наведене доказе о испуњености услова понуђач може доставити у виду неоверених копија, а наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда на основу извештаја за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа.
Ако понуђач, на захтев наручиоца, у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача испуњеност обавезних услова из члана 75. став 1 тачка 1) до 4) доказују достављањем Решења о упису у регистар понуђача или навођењем електронске адресе.
Наручилац неће одбити понуду као неприхватљиву, уколико не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако понуђач наведе у понуди интернет страницу на којој су подаци који су тражени у оквиру услова јавно доступни.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
5  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА
Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. ПРЕУЗИМАЊЕ КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
Конкурсна документација може се преузети са Портала јавних набавки односно интернет странице наручиоца. 
3. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 
У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
Понуду доставити на адресу: ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ, Београд, Симина 19, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку добара – ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА, ЈН Д 16/19 НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 24.4.2019. године до 13,00 часова, а јавно отварање понуде обавиће се истог дана у 13,05 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручулац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Понуда мора да садржи:
· попуњен потписан и печатиран образац понуде
· попуњен потписан и печатиран образац изјаве о независној понуди
· попуњен потписан и печатиран образац изјаве о испуњености обавезних и додатних услова заучешће на јавној набавци
· попуњен потписан и печатиран модел уговора
· попуњен потписан и печатиран образац структуре цене
· доказе да је регистровани овлашћени представник на територији Републике Србије, има изграђену сервисну мрежу на територији Републике Србије, што понуђач доказује достављањем адресе најмање једног сервиса 
· меницу за озбиљност понуде са  одговарајућим меничним овлашћењем 
· Уговор-ауторизација, односно доказ да је понуђач овлашћени увозник или дистрибутер за возила која су предмет јавне набавке
· оригинал проспектни материјал произвођача из ког се недвосмислено може утврдити да понуђена возила одговарају захтеваним техничким карактеристикама
4. ПАРТИЈЕ
Јавна набавка није организована по партијама, и понуђач мора понудити оба возила. Уколико се понуди само једно возило понуда је неприхватљива.
5.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
6. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.
Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ, Београд, Симина 19, са назнаком:  
„Измена понуде за јавну набавку добара – НАБАВКА ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА, ЈН Д 16/19 - НЕ ОТВАРАТИ” или
„Допуна понуде за јавну набавку добара – НАБАВКА ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА , ЈН Д 16/19 - НЕ ОТВАРАТИ” или
„Опозив понуде за јавну набавку добара – НАБАВКА ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА , ЈН Д 16/19 - НЕ ОТВАРАТИ”  или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку добара – НАБАВКА ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА , ЈН Д 16/19 - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте навести назив и адресу понуђача, телефон и електронску адресу. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
7. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.
У Обрасцу понуде, понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
8. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 
Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној документацији, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 
Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
9. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.
Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о: 
· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 
· опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној документацији, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.
Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.
Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
10. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
10.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Плаћање путем финансијског лизинга:
· учешће 5 % нето цене за оба возила + ПДВ (што чини 20,83% од укупне цене) 
· рок трајања лизинга – 5 година (60 месечних рата) по средњем курсу НБС
10.2. Захтеви у погледу гарантног рока
Гаранција произвођача понуђеног добра у техничкој спецификацији. гаранција на возило: 4 године или 120.000km за возило FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6D, а за возило FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS гаранција на возило: 4 године или 200.000km.
10.3. Захтев у погледу рока  испоруке добара
Наручена добра понуђач преузима у Београду. 
Рок испоруке за возило FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6D је максимално 90 дана а за возило FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS рок испоруке је максимално 60 дана од дана закључења Уговора о финансијском лизингу између Купца и Даваоца финансијског лизинга, у свему у складу са Уговором о испоруци, на који ће у смислу члана 6. Став 10.  Закона о финансијском лизингу, Купац у својству примаоца лизинга дати своје одобрење. Уколико понуђач наведе дужи рок за испоруку возила, његова ће се понуда одбити као неприхватљива. 
10.4. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.
Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
11. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена може бити исказана у динарима или EUR-има, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за вредновање понуде узети бруто набавка вредност возила путем финансијског лизинга 
(образац. бр 7 - Структура цене, табела 2. Тачка 10)
За прерачун цене у динаре користиће се средњи девизни курс Народне Банке Србије на дан отварања понуда.
У укупну вредност понуде морају бити урачунати сви трошкови (царина и сви други трошкови који су везани за реализацију уговорене обавезе) и они се не могу ван понуђене цене фактурисати нити наплаћивати. 
Укупна вредност понуде укључује и лизинг накнаду и друге трошкове који настају закључењем Уговора о финансијском лизингу.
Промена вредности уговорене каматне стопе, односно промена висине лизинг накнаде, за време важења уговора није дозвољена.
Цена у Еврима мора бити фиксна током целог важења уговора.
Наручилац ће цену платити путем петогодишњег фијансијског лизинга, са учешћем, у једнаким месечним ратама.
Прималац лизинга извршаваће сва плаћања у динарској противвредности по средњем курсу  Народне банке Србије  на дан доспећа.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Наручилац се обавезује да ће пре закључења уговора са лизинг кућом доставити на захтев понуђача или даваоца лизинга сву потребну документацију за проверу подобности наручиоца за добијање лизинга.
12.   ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА
Подаци који се тичу провера, објашњења, мишљења и поређења понуда, као и препоруке у вези са доделом уговора неће се саопштавати понуђачима ни лицима која званично нису укључена у поступак, док се не објави име изабраног понуђача. Уколико учесник у поступку на било који начин покуша да утиче на комисију у току избора најповољније понуде, његова понуда биће аутоматски одбијена.
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
  Заинтересовано лице може, у писаном облику на адресу ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ, Београд, Симина 19, е-маил адресу nabavke@redcross.org.rs, фаx бр. 011/2634-348,  тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 
  Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 
Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН Д 16/19 – НАБАВКА ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА ”.
  Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 
  По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 
  Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 
  После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
  Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
  Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 
  У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.
   Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
15. ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗЕ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ
  Понуђач који је имао негативних референци у вези са делатношћу која је предмет јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15%,  (уместо 10%, ставка 3 – Испуњеност додатних услова) од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.
16. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
   Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. Приликом оцене понуда као релевантна узимаће се бруто набавна вредност возила путем финансијског лизинга са свим другим трошковима.
17. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 
Уколико два или више понуђача имају исту  понуђену цену за предметна добра, предност ће се дати оном понуђачу који понуди дужи гарантни период за предметна добра, а ако су и тада понуде исте, онда ће одлучити редослед предаје понуда понуђачу.


18. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 
Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине и да му у време давања понуде није на снази мера забране обављања делатности.  (Образац изјаве, дат је у конкурсној документацији).
19.  НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно заинтересовано лице, које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона.  
Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail nabavke@redcross.org.rs, или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније  7 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања.  У том случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 
Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније 7 (седам) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио.
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека Законског рока од 7 (седам) сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. 
После доношења одлуке о додели уговора и одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је десет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.
Наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од дана пријема захтева за заштиту права.
Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 7 (седам) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања, и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. Закона указао на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. У случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 
После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 (десет) дана од дана објављивања на Порталу јавних набавки.. 
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 
Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у изнoсу од   60.000,00 динара набавке уколико оспорава одређену радњу наручиоца пре отварања понуда на број жиро рачуна: 840-742221843-57, шифра плаћања: 153, позив на број 97 50-016, сврха уплате: Републичка административна такса са назнаком јавне набавке ЈН Д 16/19, корисник: буџет Републике Србије.  
Уколико подносилац захтевом оспорава одлуку о додели уговора такса износи 60.000,00 динара. 
Уколико подносилац захтева оспорава одлуку о обустави поступка јавне набавке или радњу наручиоца од момента отварања понуда до доношења одлуке о додели уговора или обустави поступка, такса износи 60.000,00 динара.
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона о јавним набавкама.
20. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН
Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор најкасније у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 
У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 
6  ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку НАБАВКА 2 ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА , ЈН Д 16/19
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (е-маил):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	Ц) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача.
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 
	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ ЗА  ЈН Д 16/19 – НАБАВКА ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА, FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6D120KS  или одговарајуће возило, и FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS  или одговарајуће возило 
	Укупна цена без ПДВ-а 
За FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6D120KS
За FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS
	Цена у ЕВР-има/динарима

	
	

	Обрачунати ПДВ (20%) за оба возила
	

	Укупна цена са ПДВ-ом и свим другим трошковима за оба возила
	


За прерачун цене у динаре ако је понуда дата у ЕВР-има користићемо средњи девизни курс Народне Банке Србије на дан када је започето отварање понуда.
5.1. Рок и начин плаћања:
Плаћање путем финансијског лизинга: 
- учешће 5 % нето цене за оба возила + ПДВ (што чини 20,83% од укупне цене) 
- остатак у једнаким месечним ратама, по истављеном рачуну за сваки ануитет.
   (период Лизинга је 5 година).
5.2. Рок испоруке:
Рок испоруке добра је FIAT TIPO _________________ (максимум 90) дана, а за FIAT TALENTO _________________ (максимум 60) дана рачунајући од дана закључења Уговора о финансијском лизингу између Наручиоца и Даваоца лизинга, у свему  у складу са Уговором о испоруци, на који ће, у смислу члана 6. Став 10. Закона о финансијском лизингу, Купац у својству примаоца лизинга дати своје одобрење.
5.3. Место и начин испоруке:
Наручено добро Купац преузима у Београду са обављеним техничким прегледом.
5.4. Гарантни период:
Гаранција произвођача понуђеног добра у техничкој спецификацији. гаранција на возило: ________________________________(минимално је 4 година или 120.000km) за возило FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6D, а за возило FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS гаранција на возило: _________________________________ (минимално 4 година или 200.000km).
5.5. Рок за решавање рекламације (не дужи од 10 дана) је __________дана од дана сачињавања записника о примопредаји.
5.6. Услови сервисирања и поправке:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.7. Рок важења понуде износи:________ (најмање 60) дана од дана отварања понуда.
Датум 




              Понуђач
    М. П. 
_____________________________

________________________________
Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
За прерачун цене у динаре користићемо средњи девизни курс Народне Банке Србије на дан када је започето отварање понуда.
7 ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6D120KS или одговарајуће возило, једно возило
Табела бр. 1
	Ред. Број

	Опис
	Износ у ЕВР-има/динарима

	1.
	Набавна вредност предмета јавне набавке без ПДВ-а
	

	2.
	ПДВ   20%
	

	3.
	Вредност предмета јавне набавке са
 ПДВ-ом (3= 1+2)
	


Датум:___________________                  М.П.                            Потпис понуђача
                                                                                               _________________________
Табела бр. 2
	Ред. Број

	Опис
	Износ у ЕВР-има/динарима

	1.
	Учешће 5 % нето цене за оба возила + ПДВ (што чини 20,83% од укупне цене) 
	

	2.
	Трошкови обраде 
	

	3.
	Трошкови регистрације у АПР-у
	

	4.
	Трошкови кредитног бироа
	

	5.
	ПДВ-на камату
	

	6.
	Прва рата
	

	7
	Укупно учешће + И рата (1+2+3+4+5+6)
	

	8.
	Остатак  рата  (5 година)  60 месечних рата
	

	9.
	Остали трошкови

	

	10.
	БРУТО НАБАВНА ВРЕДНОСТ ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА (7+8+9)
	


Датум:______________________               М.П.                        Потпис понуђача
                                                                                            ___________________________
За прерачун цене у динаре користићемо средњи девизни курс Народне Банке Србије на дан када је започето отварање понуда.
FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS
Табела бр. 1
	Ред. Број

	Опис
	Износ у ЕВР-има/динарима

	1.
	Набавна вредност предмета јавне набавке без ПДВ-а
	

	2.
	ПДВ   20%
	

	3.
	Вредност предмета јавне набавке са ПДВ-ом
(3= 1+2)
	


Датум:___________________                  М.П.                            Потпис понуђача
                                                                                               _________________________
Табела бр. 2
	Ред. Број

	Опис
	Износ у ЕВР-има/динарима

	1.
	Учешће 5 % нето цене за оба возила + ПДВ (што чини 20,83% од укупне цене) 
	

	2.
	Трошкови обраде 
	

	3.
	Трошкови регистрације у АПР-у
	

	4.
	Трошкови кредитног бироа
	

	5.
	ПДВ-на камату
	

	6.
	Прва рата
	

	7
	Укупно учешће + И рата (1+2+3+4+5+6)
	

	8.
	Остатак  рата  (5 године)  60 месечних рата
	

	9.
	Остали трошкови

	

	10.
	БРУТО НАБАВНА ВРЕДНОСТ ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА (7+8+9)
	


Бруто месечна рата за оба возила у нето износу је _______________________________________
Датум:______________________               М.П.                        Потпис понуђача
За прерачун цене у динаре користићемо средњи девизни курс Народне Банке Србије на дан када је започето отварање понуда.

УПУТСТВО ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАСЦА СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
Табелу бр. 1 у Обрасцу структуре цене попуњава испоручилац предмета јавне набавке
· Под редним бројем 1 попуњава се набавна вредност предмета јавне набавке без ПДВ-а;
· Под редним бројем 2 попуњава се ПДВ;
· Под редним бројем 3 попуњава се вредност предмета јавне набавке са ПДВ-ом.
Табелу бр. 2 у Обрасцу структуре цене попуњава давалац лизинга
· Под редним бројем 1 попуњава се Учешће од 5 % нето цене за оба возила + ПДВ (што чини 20,83% од укупне цене);
· Под редним бројем 2 попуњава се трошкови обраде;
· Под редним бројем 3 попуњава се трошкови регистрације у АПР-у;
· Под редним бројем 4 попуњава се  трошкови кредитног бироа;
· Под редним бројем 5 попуњава се укупан износ ПДВ-а на камату;
· Под редним бројем 6 попуњава се  износ  прве рате; 
· Под редним бројем 7 попуњавају  се укупни трошкови учешћа и прва рата;
· Под редним бројем 8 попуњава се (у делу описа број остатка рата) а код износа укупан износ за остатак рата;
· Под редним бројем 9 попуњавају  се остали трошкови (ако их има) који нису наведени претходним ставкама;
· Под редним бројем 10 попуњава се бруто набавна вредност возила путем финансијског лизинга.
                                                   8   МОДЕЛ УГОВОРА
1.  Црвени крст Србије са седиштем у  Београду, улица  Симина број 19,, ПИБ:100067064  Матични број: 07002726,   телефон:011/3032-125, Телефакс:011/2634-348, кога заступа Љубомир Миладиновић генерални секретар,(у даљем тексту: „Купац“, и  
2. ___________________________________, кога заступа _________________(у даљем тексту овог уговора: „Продавац“)
Шифра делатности:

Регистарски број:
Матични број:     

ПИБ број:            

Текући рачун:

Тел/фаx:

Уколико Продавац није и давалац лизинга онда и 
3. ___________________________________, кога заступа _________________(у даљем тексту овог уговора: „Давалац лизинга“)
Шифра делатности:

Регистарски број:
Матични број:     

ПИБ број:            

Текући рачун:

Тел/фаx:


закључили су
У Г О В О Р    О    Ј А В Н О Ј   Н А Б А В Ц И
2 ВОЗИЛА ПУТЕМ ФИНАНСИЈСКОГ ЛИЗИНГА број:  
Партија број: ____-___________________________
Уговорне стране сагласно констатују: 
- да је кУПАЦ, на основу Закона о јавним набавкама (''Сл.гласник РС'' бр. 124/12, 14/15, 68/15) и других подзаконских аката којима се уређује поступак јавне набавке, спровео поступак јавне набавке мале вредности - Набавка моторног возила путем финансијског лизинга ЈН Д 16/19 и објавио позив за подношење понуда и конкурсну документацију на Порталу јавних набавки и својој интернет страници; 
- да је Продавац доставио понуду заведену код Наручиоца под бројем _________ од _______2019.године која се налази у прилогу овог Уговора и чини његов саставни део, и 
- да достављена понуда Продавца бр._____ од _______ 2019.године у потпуности одговара техничким карактеристикама из конкурсне документације. 
Члан 1.
 
Предмет овог Уговора је Куповина 2 нова возила  на лизинг и то једно  FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6D и једно FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS, а према техничкој спецификацији конкурсне документације за јавну набавку –поступак јавне набавке мале вредности број ЈН Д 16/19, која је дата у понуди и чини саставни део овог уговора.
Члан 2. 

Цена оба возила из члана 1. овог Уговора износи
	Укупна цена без ПДВ-а 
За FIAT TIPO HATCHBACK 1.6 MJTD 120KS EASY E6D120KS
За FIAT TALENTO L2H1 Double Cab. 1.6 MultiJet 120KS
	Цена у ЕВР-има/динарима

	
	

	Обрачунати ПДВ (20%) за оба возила
	

	Укупна цена са ПДВ-ом за оба возила
	


   Бруто вредност оба возила за набавку путем финансијског лизинга - отплата на 60 једнаких месечних рата износи ________________________ и словима________________________________________________________.


  
Члан 3.
   Купац ће цену  возила утврђену у члану 2. Овог Уговора платити путем финансијског лизинга, са учешћем од 5 % нето цене за оба возила + ПДВ (што чини 20,83% од укупне цене), а остатак дуга платити у, 60 једнаких месечних рата, на основу посебног уговора о финансијском лизингу који ће Купац као прималац лизинга закључити са Даваоцем лизинга у року од 10 дана од потписивања овог Уговора.
  Уговор о финансијском лизингу за возила описано у члану 1. овог Уговора, Купац и Давалац лизинга закључиће под условима и елементима које је давалац лизинга доставио уз понуду.
   Купац може захтевати од Даваоца лизинга да измени одређене чланове Уговора о лизингу који нису у складу са Законом који је Купац обавезан да примењује, или су ти елементи Уговора у супротности са пословном политиком Купца или конкурсном документацијом ЈН Д 16/19. Купац не може захтевати од Даваоца лизинга да мења комерцијалне и финансијске елементе Уговора о лизингу које је Давалац лизинга дао у понуди.
  Плаћањем последње рате лизинга предмет лизинга прелази у трајно власништво Купца. Давалац лизинга се обавезује да након плаћања последње рате пренесе предмет лизинга у власништво купца.
                                                                    Члан 4.
   Рок испоруке возила је _________ дана од дана закључења Уговора о финансијском лизингу између Купца и Даваоца лизинга, у свему у складу са Уговором о испоруци на који ће, у смислу члана 6. Став 10. Закона о финанскијском лизингу, Купац у својству Примаоца лизинга дати своје одобрење.
                                                                          Члан 5. 
   Испорука возила из члана 1. овог Уговора извршиће се у Београду, уз присуство Купца, Продавца и Даваоца лизинга, о чему ће одмах бити сачињен Записник о примопредају, који ће потписати сва три представника.





          Члан 6.
   Рок за решење рекламације је ________ дана од дана сачињавања записника о рекламацији.
   У случају неоговарајућег квалитета или да возило није у складу са понудом број ______ од ___________ године, Купац и Давалац лизинга ће записнички констатовати евентуалне недостатке у квалитету. Возило се неће преузети од стране Купца, а Продавац је обавезан да отклони недостатке или испоручи друго возило у року од ___________(маx.10 дана).
Члан 7.
   Гарантни услови и дужина гаранције прецизирани су у гарантном листу који Продавац предаје Купцу у моменту испоруке возила заједно са сервисном књижицом и осталом документацијом. Дужина гарантног рока се не може разликовати од датог у понуди број _________ од _____________ године.
   Редовно одржавање у гаратном року вршиће се у времену и интервалима како је предвиђено сервисном књижицом.
   Ванредно одржавање вршиће се по потреби у случају кварова који не подлежу гаранцији. Одржавање у гарантном року: извршење услуге, уградња делова, потрошног материјала и додатне опреме наплаћиваће се по ценама из званичног ценовника понуђача.
   У току трајања гарантног рока Продавац се обавезује да све евентуалне кварове који се појаве, поправи без накнаде у законском року и под условима предвиђеним у гарантном листу. У случају да то не уради у предвиђеном року, Продавац је дужан да возило замени новим.
Члан 8.
           Продавац је обавезан да приликом закључења уговора достави регистровану банкарску меницу за добро извршење посла са одговарајућим меничним овлашћењем у висини од 10% од вредности уговора без ПДВ.
Члан 9.
Овај уговор сматра се закљученим када га потпишу обе уговорне стране.
Уговор се може раскинути и пре истека рока у случају да друга страна не испуњава уговорене обавезе, искључиво писменим путем са отказним роком од 30 дана.
Члан 10.
            За све што није предвиђено овим уговором примениће се одредбе Закона о облигационим односима.                       

Сва спорна питања до којих може доћи у примени овог Уговора, уговорне стране ће решавати споразумно, а уколико у томе не успеју, надлежан је суд у Београду.
  Члан 11.

Овај уговор сачињен је у 8 (осам) истоветна примерка од којих свака уговорна страна задржава по 3 (три).
        За Продавца




               За Купца 
            




                     
       Генерални секретар
    ________________


                    _____________________________







Љубомир Миладиновић

                                                           
Напомена:
Овај модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем, као и да ће наручилац, ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Управи за јавне набавке доставити доказ негативне референце, односно исправу о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке. 
Понуђач  је  дужан  да  попуни  модел  уговора,  парафира  и  овери,  чиме  потврђује  сагласност  са истим. 
9  ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач ______________________, доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.
Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


10  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 
                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 
О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке возила на лизинг ,  бр ЈН Д 16/19, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
11  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА 
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу




И З Ј А В У
Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке два возила, број ЈН Д 16/19, наручиоца Црвеног крста Србије испуњава све услове из чл. 75. и 76. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
5) Понуђач испуњава додатне услове:
......................[навести све додатне услове дефинисане конкурсном документацијом].
Место:_____________                                                                Понуђач:
Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно. 
12 ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ МЕНИЧНОГ ПИСМЕНОГ ОВЛАШЋЕЊА
МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ – ПИСМО
ДУЖНИК: ______________________________ Седиште: _____________________________ 
Матични број: _____________ Порески идентификациони број ПИБ: __________________
Текући рачун: ____________________________________ Код банке:__________________ 
ИЗДАЈЕ
МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО
- за корисника бланко сопствене менице –
КОРИСНИК: ЦРВЕНИ КРСТ СРБИЈЕ, (Поверилац), са седиштем у Београду, Симина 19
Предајемо Вам 1 (једну)   сопствену меницу, серије __________________ и овлашћујемо Црвени крст Србије, Београд, Симина 19, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ до  _____________  динара што представља 10 % вредности од понуде у јавној набавци број ЈН Д 16/19, а по основу озбиљности понуда, гаранције за добро извршење уговора и квалитетно испоручених возила у вези са поступком јавне набавке број ЈН Д 16/19.
 Рок важења ове менице је 90 дана од дана закључења уговора у вези са поступком јавне набавке број ЈН Д 16/19.
Овлашћујемо Црвени крст Србије, Београд, Симина 19,  као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, «без протеста» и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника у случајевима: одустанка од понуда после јавних отварања, одбијања да закључи Уговор, неблаговременог извршења неке од уговорених обавеза, испоруком робе  неодрговарајућег квалитета, делимичном испоруком уговорених добара, као и у случају одступања  од уговореног квалитета уговорених добара, а  које није изазвано кривицом купца.
Овлашћујемо банку код које имамо рачун да наплату-плаћање изврши на терет свих наших рачуна, као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна.
Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату.
Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника.
Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање _____________________ (име и презиме)  чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке.
На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице-трасанта. 
Уз ово писмо достављамо и фотокопију картона депонованих потписа за одговорно лице.
Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих 1 (један) за Дужника, а 1 (један) за Повериоца.
      Датум и место издавања         М.П.                     Дужник - издавалац                    
               овлашћења                                                              менице                                                                             
____________________________                       ____________________________                                              
                                                                                     потпис овлашћеног  лица                                                                             
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