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CRVENI KRST SRBIJE
Beograd, Simina 19

POZIV ZA PODNOŠENJE PONUDA
za nabavku kancelarijskog materijala za potrebe Programa Projekat o migracijama,
postupak broj F 23/20
Beograd,  decembar  2020. godine
Na osnovu članu 27. stav 1. tačka 1.  Zakona o javnim nabavkama ("Sl. glasnik RS" br. 91/19) i članu 50. Pravilnika o bližem uređivanju postupaka nabavki u Crvenom krstu Komisija za nabavku broj F 23/20 je pripremila
POZIV ZA PODNOŠENjE PONUDA
Crveni krst Srbije poziva ponuđače da podnesu pisane ponude u skladu sa ovim pozivom, za nabavku kancelarijskog materijala po specifikaciji i u količini preciziranoj u ovom Pozivu.
Ovaj Poziv za podnošenje ponuda biće dostavljen direktno ponuđačima iz Registra dobavljača Crvenog krsta Srbije i istovremeno objavljen na sajtu Crvenog krsta Srbije. 

IZVOR SREDSTAVA: Sredstva za realizaciju ove nabavke obezbeđena su od Švajcarskog Crvenog krsta.
Ova nabavka nije oblikovana u partije. Ponuđači moraju dati ponudu isključivo za sve stavke navedene u obrascu struktura cena, a nenudjenjem jedne ili više stavki smatraće se da je ponuda neprihvatljiva.
Predmet nabavke je kancelarijski materijal po specifikaciji, kvalitetu i u količini navedenoj u obrascu strukture cena.
TEHNIČKE KARAKTERISTIKE


Sve tehničke karakteristike koje moraju ispunjavati pojedinačno ponuđeni artikli navedene su u obrascu strukture cena.
	OBRAZAC STRUKTURE CENE ZA NABAVKU KANCELARIJSKOG MATERIJALA



	NAPOMENA:
· ponuda se mora dati za sve navedene artikle  i količine, u suprotnom smatraće se neprihvatljivom
· u slučaju razlike računske nesaglasnosti između jedinične i ukupne cene merodavna je jedinična cena


	red.br.
	NAZIV
	SPECIFIKACIJA
	JEDINICA MERE
	KOLIČINA
	JEDINIČNA CENA SA PDV-OM
	UKUPNA CENA SA PDV-OM

	1
	Blok za crtanje broj 5
	Blok 5 /110gr akvarel 10 listova. 295x410mm korica 230 g/m2
papir 110 g/m2
	komad
	100
	
	

	2
	Rezač za olovku metalni
	Zarezač metalni 1 rupa ekvivalent Kum
	komad
	80
	
	

	3
	Rezač za olovke sa spremnikom
	Kvalitetan rezač sa plastičnim spremnikom, boje crna siva, ljubičasta, crvena
	komad
	30
	
	

	4
	Registratori
	A4, kartonski, nereparirani, 7,5cm sirine, sa ili bez metalniog ojacanja; precizan mehanizam zatvaranja boja plava i crvena
	komad
	40
	
	

	5
	Kolaž papir
	Samolepljivi kolaž papir, 10 boja.
	paket
	100
	
	

	6
	Komplet četkica za akvarel
	Set četkica s čvrstim prirodnim svinjskim dlakama. Četkice su pogodne za ulje/akril Set sadrži 10 četkica:
    okrugle: 2 - 6 - 10 - 14    mačji jezik: 8 - 12    ravne: 6 - 10 - 14 - 18
	pakovanje
	50
	
	

	7
	Olovke grafitne
	Grafitna olovka HB ekvivalent Staedtler
	komad
	600
	
	

	8
	Olovke hemijske
	Tanka hemijska olovka sa gumenom držalom i sa glatkoćom pisanja .
	komad
	100
	
	

	9
	Papir za fotokopiranje A4
	Fotokopir papir A4,  1/500, 100 % celuloza; 80g/m2; 30 milliona vlakna po gramu; Glatka površina; Visok stepen gustine; Visok stepen neprozirnosti; Mali sadržaj prašine; Double A ili ekvivalent
	ris
	25
	
	

	10
	PostIt 76x76 mm
	Samolepljiva blok kocka neon 76x76mm mix/400 lista
	komad
	40
	
	

	11
	PostIt 76x76 mm
	Samolepljiva blok kocka pastel 76x76mm mix/400 lista
	komad
	30
	
	

	12
	Blok samolepljivi "Z"
	Samolepljivi blok za poruke Z-notes
Dimenzije listića 75×75 mm, boja: žuta pastelna,  100 listića
	pakovanje
	10
	
	

	13
	Tempere
	Tempere 12 kom x 12ml. Kvalitetne tempere, mleveni pigment, gusta struktura boje koja omogućava veliku pokrivenost obojene površine, netoksične. Ekvivalent Aero/ Koh i noor
	pakovanje
	200
	
	

	14
	Plastelin
	Plastelin minimum 10 osnovnih boja.  Mekan, nelepljiv, lak za oblikovanje, neotrovan,  kart.pakov 200 gr

	pakovanje
	100
	
	

	15
	Municija za heftalicu
	1000 komada u kutijici. 24/6
	pakovanje
	10
	
	

	16
	Permanentni markeri
	Permanentni marker - okrugli vrh, širina ispisa 1-3mm, boja poklopcaa mora biti ista kao  boja mastilaMastilo bez mirisa i bez toluola i ksilola
set od 4 boje
	pakovanje
	5
	
	

	17
	Flipčart papir
	Papir za flipchart čisti 50 listova u bloku, izbusene rupe za kacenje na flichart tablu, dimenzije papira 70x100cm
	blok
	30
	
	

	18
	Aluminijumski ram
	Aluminijumski ramovi zaobljenim sjajnim ivicama sa anti-refleks folijom, paketom tiplova i srafova. Sirina lajsni minimalno 25mm, ram mora imati klik klak mehanizam radi lakse zamene postera. Ramovi se mogu postaviti i po horizontalnoj i po vertikalnoj strani lajsne.  Dimenzije rama moraju odgovarati dimenziji B2 postera. Svaki ram  mora biti pojedinacno pakovan u puc foliju i kartonsku kutiju.
	komad
	10
	
	

	19
	Makaze
	14cm, Junior sa zaobljenim vrhom protiv povređivanja. Ergonomska drška za lakše držanje u ruci.
	komad
	50
	
	

	20
	Sundjer za brisanje bele table sa filcom koji se menja
	kvalitetan sunđerast materijal,sa magnetom, i zamenskim filcom. za suvo brisanje, ergonomski oblik, udobno za rukovanje, ne oštećuje površinu, veličina: 107x57x22mm, i 2 filc uložka
	komad
	4
	
	

	21
	Markeri za belu tablu
	Whiteboard markeri, 4 boje u setu.  Ostavljaju intezivan trag, a lako se brišu sa belih tabli. Kompaktna pvc kutija za čuvanje flomastera. Boje flomastera: crna, crvena, plava, zelena. Ne na komad
	pakovanje
	40
	
	

	22
	Komplet hajlajtera
	Signir 5.5 kosi vrh  Memory blister 1/4
	pakovanje
	20
	
	

	23
	Sprej za čišćenje tastature
	komprimovani vazduh dizajniran da očisti različite uređaje u kancelariji, posebo tastature, mala cev za čišćenje teško dostupnih mesta, zapremina: 400 ml.
	komad
	2
	
	

	24
	Baterije
	1,5V; AA/LR6, pakovanje od 4 komada ekvivalent Duracell
	pakovanje
	6
	
	

	25
	Korektor u traci
	8m visokog kvaliteta sa egonomskim oblikom za laku i udobnu upotrebu, non toxic. Sa zatvaračem koji štiti traku u transportu. 5mm x 8m
	komad
	5
	
	

	26
	Lepak za papir u stiku
	lepak u stiku od 40g
lepi papir, karton, fotografije, tekstil, stiropor
može se oprati sa većine tekstila, ekvivalent Pelikan
	komad
	100
	
	

	27
	Etikete za registratore
	Samolepljive nalepnice za široki registrator, 4 nalepnice na jednom A4 papiru, dimenzije nalepnica 192*61mm, pakovanje po 25 lista, boja bela
	pakovanje
	4
	
	

	28
	Samolepljivi papir za štampanje
	Samolepljivi papir, za sve vrste laserskih, ink jet i matričnih štampača i fotokopir aparata, visokokvalitetni etiketni papir,  Format na listu: A4
Broj listova u pakovanju: 25, boja: bela, bez perforacija
	pakovanje
	2
	
	

	29
	Toner za Canon C 3025iL
	C-EXV 54 black Original, kapacitet: ~15500 stranica,boja: Crna
	komad
	2
	
	

	30
	Stalak za monitor sa fijokom
	Boja Crna/Srebrna
Karakteristike - Pet nivoa podešavanja visine: 10.7/12/13.3/14.6/15.9 cm -  ugrađen prostor za skladištenje kancelarijskog materijala. - Ispod postolja prostor za laptop kako bi se uštedeo prostor - Maksimalna veličina monitora 28" - Maksimalna težina monitora: 36 Kg
Nosivost 36 Kg, Dimenzije 50.48 x 10.64 x 35.72 cm
Težina 2.13 Kg Boja crno siva
	komad
	2
	
	

	31
	USB
	Usb Flash memorija , materijal : metal Boja : srebrna,Kapacitet : 64 GB, Tip : USB 3.0
	komad
	21
	
	

	32
	Eksterni hard disk
	2 TB  ekvivalent TRANSCEND
	komad
	2
	
	

	33
	Bežični miš
	Bežični optički miš sa 3 bešumna dugmeta i nano prijemnikom. Minijaturni USB prijemnik pogodan za instalaciju u računar. 2.4GHz radio tehnologija za pouzdan prenos podataka bez smetnji. Rezolucija senzora 1200 dpi. Skrol točkić sa tasterom za ugodnu i jednostavnu navigaciju. Odgovara za desnoruke
	komad
	1
	
	

	34
	Mine za tehničku olovku
	HB 0.5mm,2B,  mine u plastičnom pakovanju 1/12, mine koje ne pucaju, posebno otporna na lomnjenje ekvivalent ekvivalent Staedtler
	komad
	5
	
	

	35
	Folija za plastifikaciju
	Folija za plastifikaciju - laminaciju papira formata A4 (210x294 mm).
Debljina folije je 100  mikrona. U pakovanju ima 100 folija.
	pakovanje
	1
	
	

	36
	Krede u boji
	Krede u boji za beton 1/10, Za crtanje po trotoaru, betonu, pločniku. Lako perive, čvrste i otporne na lomljenje
	pakovanje
	20
	
	

	37
	Krede u boji
	Krede u boji za beton u kantici 1/16, Krede u boji za beton u kantici 1/16, Krede pravougaonog oblika za crtanje po trotoaru, betonu, pločniku. Izuzetno otporne na lomljenje, dimenzije 12x12mm. Lako se peru.
	kantica
	4
	
	

	38
	Rol up sa Štampom
	ROLL UP 85 reklamni baner 85 x 200 cm
šifra art.:36.002.80; Pakovanje : 6/1/1; Tezina : 1.900 kg / kom. 
ROLL UP 85 reklamni baner 85 x 200 cm
Sa štampom u punom koloru, u dve boje (crvena i ljubičasta pozadina)
	komad
	8
	
	

	SVE UKUPNO SA PDV-om:
	

	DATUM:
	NAZIV PONUĐAČA:
	
	M.P.
	POTPIS




PODNOŠENJE I OTVARANJE PONUDA
Ovo je otvorena nabavka na koju se mogu javiti svi zainteresovani ponuđači.

Poziv za dostavljanje ponuda biće neposredno putem e-mail-a dostavljen potencijalnim ponuđačima iz registra dobavljača Crvenog krsta Srbije koji po proceni komisije mogu kvalitetno, blagovremeno i odgovorno da obave isporuku dobara koja se nabavljaju. Poziv će biti objavljen i na sajtu naručioca.



Ponuđač ponudu podnosi u zatvorenoj koverti, tako da se pri njenom otvaranju može proveriti da li je koverta onakva kakva je predata.
Ponuda se podnosi sa svim potrebnim prilozima, u zatvorenoj kvalitetnoj koverti koja se ne može razlepiti ili pocepati redovnim transportom, na adresu Naručioca, sa naznakom:
„Ponuda za nabavku kancelarijskog materijala –  F 23/20“ NE OTVARATI. 
Na poleđini koverte mora biti čitko ispisan tačan naziv, adresa i kontakt telefon Ponuđača i elektronska adresa.


Ponuda se smatra blagovremenom ako stigne Naručiocu najkasnije do 10.12.2020. godine do 12,00 časova.

Samo blagovremeno prispele, potpune i zapečećene ponude u kovertama biće predmet razmatranja. 
Data ponuda se ne može povući po isteku roka za dostavljanje ponuda, a ukoliko se to dogodi od ponuđača će se zatražiti sudskim putem naknada štete, a taj ponuđač neće moći da učestvuje na nabavkama Crvenog krsta Srbije narednih 5 godina. 
Ponuda se priprema isključivo u skladu sa ovim pozivom. 

* NAPOMENA: Ukoliko ponuđač podnosi ponudu putem pošte, bez obzira da li je poslao ponudu običnom, preporučenom pošiljkom ili putem brze pošte, relevantna je jedino činjenica kada je naručilac ponudu primio, odnosno da li je ponuđač primio ponudu pre isteka roka za podnošenje ponuda (tada se ponuda smatra blagovremenom), te nije relevantan momenat kada je ponuđač poslao ponudu.
OTVARANjE PONUDA

Otvaranje ponuda biće javno i obaviće ga Komisija za nabavku u prostorijama Naručioca u Beogradu, ul. Simina broj 19 u Sali u prizemlju dana 10.12.2020. godine sa početkom u 12,05 časova.  
Odluka o izboru najpovoljnije ponude
Odluka o dodeli ugovora biće doneta u roku od 3 dana od dana javnog otvaranja ponuda, osim ako ne bude potrebe za nekim naknadnim proverama. Odluka o dodeli ugovora biće konačna nakon što donator Švajcarski Crveni krst da svoju saglanost na istu, nakon čega će se zaključiti ugovori sa izabranim dobavljačima.
Rok u kome će izabrani ponuđač biti  pozvan da zaključi ugovor

Po okonačanju postupka, na poziv naručioca, ponuđač čija je ponuda izabrana kao najpovoljnija je dužan da pristupi zaključenju ugovora najkasnije u roku od 2 dana od primljenog poziva. Rok za isporuku dobara počinje teći od dana zaključenja ugovora.

Ako ponuđač čija je ponuda izabrana kao najpovoljnija odbije da zaključi ugovor o  nabavci u navedenom roku ili odustane u celosti ili delimično od izvršenja ugovora, naručilac može da zaključi ugovor sa prvim sledećim najpovoljnijim ponuđačem ili dobra koja se nabavljaju kupi od drugog dobavljača, uz naknadu štete u vidu razlike u ceni i zabrani učestvovanja na nabavkama koje sprovodi Crveni krst Srbije u periodu od 5 godina.
KONTAKT OSOBE

Kontakt osobe za ovu nabavku su Mirko Vasiljević i Nikola Radovanović , tel. 011/3032-125, lokali, 123 i 118, E-mail: nabavke@redcross.org.rs
UPUTSTVO PONUĐAČIMA KAKO DA SAČINE PONUDU
Jezik
Ponuda mora biti sačinjena na srpskom jeziku.
Dodatne informacije i objašnjenja u vezi sa pripremanjem ponude

Zainteresovana lica mogu tražiti u pisanom obliku dodatne informacije ili pojašnjenja u vezi sa pripremanjem ponude najkasnije dva dana pre isteka roka za podnošenje ponuda. Odgovori na pitanja potencijalnih ponuđača biće objavljivani na internet stranici Crvenog krsta Srbije - u sekciji „javne nabavke“.
Dodatna objašnjenja od ponuđača

Naručilac može nakon otvaranja ponuda da zahteva od ponuđača dodatna objašnjenja koja će mu pomoći pri pregledu, vrednovanju i upoređivanju ponuda, a može da vrši i kontrolu (uvid) kod ponuđača.
Ponuđena dobra i količina

Ponuđači moraju dati ponudu za sve stavke, kvaliteta i u količini navedenoj u obrascu strukture cena.
Naručilac može da donese odluku da se nabavka izvrši od više ponuđača samo ukoliko nijedan ponuđač nema mogućnosti da isporuči u ostavljenom roku celokupnu traženu količinu svih artikala. 
Odluka o dodeli ugovora

Odluka o dodeli ugovora doneće se na osnovu kriterijuma najniže ponuđene cene. Ova odluka ne predstavlja obavezu naručioca da zaključi ugovor sa izabranim ponuđačem, niti stvara prava i obaveze između naručioca i ponuđača u pogledu predmeta nabavke. Prava i obaveze nastaju zaključenjem ugovora između naručioca i izabranog ponuđača.
Naručilac može da donese odluku o obustavi postupka nabavke u svakom trenutku pre zaključenja ugovora, u celosti ili delimično, iz opravdanih i objektivnih razloga, ukoliko u međuvremenu prestane potreba za nabavkom, ili ako ponuđač ponudi više od 5 artikla koji ne odgovaraju naručiocu.
Cena


Cena mora biti izražena jedinično i zbirno bez i sa PDV-om u dinarima.

Uslovi plaćanja

Naručena roba se neće avansno plaćati, već najranije u roku od 7 dana nakon isporuke celokupne ugovorene količine, a na osnovu ispravne otpremnice i na osnovu ispostavljene originalne fakture. 
Isporuka predmetnih dobara
Ugovorena dobra se moraju isporučiti najkasnije u roku od 15 dana od dana zaključenja ugovora. Ugovoreni materijal mora odgovarati kvalitetu koji je preciziran u obrascu strukture cena i koji odgovara naručiocu. Pre isporuke dobara ponuđač mora dostaviti uzorak koji će biti isporučen na odobrenje naručiocu Ukoliko neka ponudjena stavka ne odgovara naručiocu on nije dužan da je primi, a faktura će se umanjiti za iznos te stavke za koju nije isporučena roba. Ukoliko bude više od 5 stavki koje ne odgovaraju naručiocu ugovor će se zaključiti sa sledećim najpovoljnijim ponuđačem.
Mesto isporuke


Roba se isporučuje u sedištu Crvenog krsta Srbije u Beogradu, ulica Simina broj 19.
Rok važenja ponude

Rok važenja ponude ne može biti kraći od 20 dana. Ukoliko je ponuđen kraći rok važenja ponude ponuda može biti odbijena kao neprihvatljiva, osim ako ponuđač na zahtev naručioca ne izjavi da produžava rok važenja ponude.
Ponuda sa varijantama
Dozvoljeno je u okviru iste stavke ponuditi dva ili više različitih proizvoda koji ispunjavaju sve tražene uslove, ali samo ako se nude po istoj ceni. U takvom slučaju dobavljač može deo robe isporučiti po jednom a deo po drugom uzorku.
Nije dozvoljeno nuditi više alternativnih artikala sa različitim cenama.

Obavezni sadržaj ponude:

Ponuda mora sadržiti popunjen i potpisan obrazac ponude i obrazac strukture cene sa svim popunjenim stavkama.
F 23/20
PODACI O PONUĐAČU  / BIDDERS INFORMATION
	Ponuda broj:
	

	Offer number
Datum:
	


           Date
	Poslovno ime 

privrednog subjekta / Bidders name
	

	Skraćeni naziv / 

Shorter name
	


	Sedište / Headquarters
	Mesto i adresa / Place and address
	

	
	Opština / 
Municipality
	

	Odgovorno lice / Responsible person
	

	Osoba za kontakt / Contact person
	

	Telefon / Phone number
	

	e-mail  
	

	Račun – Banka / Bank account
	

	Matični broj ponuđača/
registration number
	

	Poreski identifikacioni broj ponuđača / Tax identification number
	


	DATUM
	
	           PONUĐAČ / Bidder

	Date
	               M.P.
	           - potpis / signiture -


      _________________________                                          ___________________________
Popuniti, potpisati i overiti!  / Fill, sign, stamp
F 23/20
OBRAZAC PONUDE / OFFER FORM
Uputstvo za popunjavanje/ instructions
Obrazac ponude ponuđač mora popuniti, overiti pečatom i potpisati, čime potvrđuje da su tačni svi podaci navedeni u obrascu ponude. Ponuđač je obavezan da u ponudi navede: cenu sa svim troškovima (sa PDV-om), rok isporuke, rok plaćanja, rok važenja ponude / 

The offer form must be filled, certified by the tenderer and signed, confirming that all the informations specified in the tender form are correct. The bidder is obliged to state in the bid: the price, including all costs (with VAT included), delivery time, payment terms, bid validity date.

	NAZIV PONUĐAČA/ Bidders name
	

	SEDIŠTE I ADRESA  / Place and address
	

	MATIČNI BROJ / identification number
	

	PIB / Tax identification number
	

	OSOBA ZA KONTAKT, TELEFON I E-MAIL / contact person, telephone number and email
	


PONUDA / Offer

Broj/number_________________ od/date  _______________________2020. godine/year  za/for:
	Naziv/

name
	Ukupna cena bez PDV-a / Total price without VAT
	Ukupna cena sa PDV-om / Total price with VAT

	Kancelarijski material po specifikaciji / 

Office supplies according to specification

F 23/20

	
	


	Rok isporuke je / Delievery time is: ____________
dana od dana zaključivanja ugovora / days from the contract conclusion

	Rok plaćanja je / Payment terms: ____________
dana od dana isporuke / days from the day of full delievery

	Rok važenja ponude je / bid validity time is:  ____________
dana od dana otvaranja ponuda / days from the day of the bid opening


Napomena: Cene su izražene u dinarima, obuhvataju sve troškove prodavca sa isporukom u sedište kupca u Beogradu. / Note: Prices are in Serbian dinars (RSD), inclused all other bidder cost and includes delivery costs to a buyers hq in Belgrade.

	DATUM /DATE
	M.P.
	PONUĐAČ / Bidder

	
	
	- potpis - signature


obavezno popuniti, potpisati i overiti pečatom / Fill, sign, stamp
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